UCHWALA NR VIII/52/2024
RADY POWIATU NAKIELSKIEGO

z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

przez Rade Powiatu Nakielskiego”

Na podstawie art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r., poz.928)

uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez

Rade Powiatu Nakielskiego", w brzmieniu okreslonym w zataczniku do uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

PRZEWODNICZACY RADY

ZBIGNIEW SABACINSKI
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Zatacznik do uchwaty Nr VII1/52/2024
RADY POWIATU NAKIELSKIEGO
z dnia 18 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGELOSZEN ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA
DZIALAN NASTEPCZYCH PRZEZ RADE POWIATU NAKIELSKIEGO

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ustala si¢ Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
przez Rade Powiatu Nakielskiego, zwang dalej ,,radg”, pochodzacych od 0séb fizycznych, o ktorych mowa
w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (dalej: ,,ustawa”), w przypadku, gdy

zgloszenie dotyczy naruszen w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania rady, zwang dalej ,,procedurg”.

§2. 1. Rada w odrebnej uchwale upowaznia pracownikow starostwa do wykonywania czynnosci,

o ktérych mowa w art. 44 ust. 2 ustawy (dalej: ,,zesp6t weryfikujacy™).

2. W przypadku gdy rada uzyska od sygnalisty, zamierzajacego dokona¢ zgtoszenia lub od cztonka zespotu
weryfikujacego po przyjeciu zgloszenia, informacje, ze zgtoszenie dotyczy pracownika wykonujacego
funkcj¢ cztonka zespotu weryfikujacego, uchyla upowaznienie o wyznaczeniu go na t¢ funkcje i upowaznia

innego pracownika.

3. W przypadku gdyby sygnalista byt pracownik peliacy funkcje cztonka zespotu weryfikujacego, podlega

on wylgczeniu z prac zespotu weryfikujacego dla tego zgloszenia.

4. Rada zapewnia osobom, o ktéorych mowa w ust. 1 wszelkie warunki techniczno-organizacyjne,
gwarantujgce bezstronno$¢ przyjmowania i weryfikacji przez nich zgloszen i nie ingeruje na zadnym etapie

w ich rozpatrywanie w ramach postgpowania wyjasniajacego.

5. Rada zapewnia wynikajaca z przepisoéw prawa ochrong sygnalistow, os6b pomagajacych w dokonaniu
zgloszenia i 0s6b powigzanych z sygnalista, na zasadach okreslonych w ustawie i procedurze. Zapewniajac
ochrone podejmuje dziatania gwarantujace poszanowanie zasady poufno$ci i anonimowos$ci danych,

ochrong tozsamosci na kazdym etapie postgpowania wyjasniajacego, jak i po zamknigciu procedury.
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6. Informacje o tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzane;j

z sygnalista posiadaja wylacznie cztonkowie zespolu weryfikujacego.

7. Od czlonkéow zespotu weryfikujacego rada odbiera pisemne przyrzeczenie w treéci okreslonej

w art. 44 ust. 4 ustawy.

8. Wszyscy pracownicy starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu maja obowigzek udzielania

informacji w toku postepowania wyjasniajacego na kazde wezwanie zespotu weryfikujacego.

Rozdziat 2
SPOSOBY DOKONYWANIA ZGLOSZEN PRZEZ SYGNALISTE

§ 3. 1. Sygnalista dokonuje zgloszenia:
1) ustnie —w trybie okreslonym w art. 26 ust. 6 ustawy. Zespot weryfikujacy dokumentuje zgloszenie
w sposob okreslony w art. 26 ust. 6 pkt 2 ustawy; lub
2) pisemnie w postaci elektronicznej za pomoca aplikacji do dokonywania zgloszen (dalej:
»aplikacja”), poprzez wypehienie formularza, do ktorego link udostgpniony jest na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w sekcji ,,Zgloszenia naruszenia prawa do Rady Powiatu

Nakielskiego”.

2. Dostep do aplikacji maja:
1) zespot weryfikujacy - W czeéci obejmujacej przyjmowanie i weryfikacje zgloszen;
2) administrator — informatyk urzedu - w czesci dotyczacej technicznym zarzadzaniem aplikacja,

bez dostepu do danych sygnalisty i zgtoszenia.

3. Zapewnia si¢ poufnos$¢ prowadzonej korespondencji na kazdym etapie.

4. Zgloszenie, z zastrzezeniem art. 8 ust. 2 i 3 ustawy, moze mie¢ charakter:
1) jawny, gdy sygnalista w sposOb wyrazny zgadza si¢ na ujawnienie danych pozwalajacych
na ustalenie jego tozsamosci;
2) poufny, gdy sygnalista w zaden sposdb nie zgadza si¢ na ujawnienie danych pozwalajacych

na ustalenie jego tozsamosci innym osobom, niz cztonkom zespotu weryfikujacego.

5. Zespot weryfikujacy realizuje obowiazki rady wynikajgce z art. 8 ust. 3 ustawy.

6. Sygnalista moze udokumentowa¢ zgtoszenie wszelkimi dowodami, ktore jego zdaniem potwierdzaja

naruszenie prawa.
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7. Zespot weryfikujacy po uznaniu, ze zgloszenie nie dotyczy naruszen w dziedzinie nalezacej
do zakresu dziatania rady i nie podlega rozpatrzeniu przez rade, przekazuje t¢ informacje¢ radzie, ktora
w trybie art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy, za posrednictwem zespotu weryfikujacego, przekazuje zgtoszenie
do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych. Przepis art. 32 ust. 4-6 w zw. z art. 34

ust. 2 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

8. Zespot weryfikujacy prowadzi postgpowanie wyjasniajagce samodzielnie, o ile charakter zgloszenia
i przedstawione w nim dowody oraz okoliczno$ci nie wymagajg zaangazowania innych osob. Na kazdym
etapie prowadzonego postgpowania, o ile bedzie to uzasadnione stanem faktycznym opisanym
w zgloszeniu, zaangazowani mogg zosta¢ specjaliSci i niezalezni konsultanci, w tym w szczegolno$ci

poprzez sporzadzenie opinii dotyczacej przedmiotu zgloszenia, z zastrzezeniem §2 ust. 6.

9. Zespot weryfikujacy po przyjeciu zgloszenia informuje o tym przewodniczacego rady, z zastrzezeniem

§2 ust. 6.

10. W przypadku gdy zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa przez sekretarza powiatu, zespot
weryfikujacy przekazuje mu informacje o zgloszeniu po jego przyjeciu oraz na kazdym etapie jego

weryfikacji, z zastrzezeniem §2 ust. 6.

11. W przypadku gdy zgloszenie zostalo przyjete przez innego pracownika niz czlonek zespotu
weryfikujacego, gdy zgloszenie zostalo przekazane za posrednictwem innych sposobdéw dokonywania
zgloszen, niz ustalone w procedurze, pracownik ten, pod rygorem odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej
i karnej, jest zobowigzany do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci zglaszajacego lub osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie, i
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zespotowi weryfikujacemu, bez wprowadzania zmian

w tym zgloszeniu.

12. Nie przyjmuje si¢ zgtoszen dokonywanych anonimowo.

13. Zaleca si¢ korzystanie w pierwszej kolejnos$ci z procedury zgloszen wewngtrznych podmiotu prawnego,
jesli naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej tego podmiotu,

a wedlug sygnalisty nie zachodzi ryzyko dzialan odwetowych.

14. Kazda osoba, ktoéra rozwaza dokonanie zgloszenia ma mozliwo$¢ uzyskania poufnej porady,

kontaktujac si¢ z cztonkiem zespotu weryfikujacego.
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Rozdziat 3
DZIAL ANIA NASTEPCZE

§ 4. 1. Zespot weryfikujacy wykonuje czynnos$ci okreslone w art. 34 ust. 1 ustawy. Zespot weryfikujacy
przyjmuje i rozpatruje zgloszenia skierowane bezposrednio do rady oraz zgloszenia skierowane
do Rzecznika Praw Obywatelskich lub innego organu, ktdre zostaly przez Rzecznika Praw Obywatelskich

lub inny organ przekazane radzie jako organowi wlasciwemu do podjecia dziatan nastgpczych.

2. Czynnosci zespohlu weryfikujacego moga polega¢ ponadto w szczegdlnosci na:
1) analizie przedstawionych dokumentow w sprawie zgloszonego naruszenia;
2) przyjeciu wyjasnien od osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
3) przyjeciu wyjasnien od swiadkow naruszenia, wskazanych przez sygnaliste;

4) przyjeciu wyjasnien od os6b wskazanych przez osobe, ktorej dotyczy zgloszenie.

3. W wyniku podjetych dziatan nastepczych, w tym w szczeg6lnosci przeprowadzonego postgpowania
wyjasniajacego, po uznaniu, ze zgloszenie zewnetrzne podlega rozpatrzeniu przez rade i po zamknieciu
procedury, zespo6t weryfikujacy moze uznaé zgloszenie za:
1) zasadne i wowczas rekomenduje przewodniczacemu rady podjecie przez rade dalszych dziatan,
o ktorych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy;
2) bezzasadne, nie znajdujace potwierdzenia, i wowczas rekomenduje przewodniczgcemu rady

niepodejmowanie przez rad¢ dalszych dziatan.

4. W przypadku okre$lonym w ust. 3 pkt 1 zespdt weryfikujacy uzgadnia tres¢ rekomendacji dla rady

Z sekretarzem powiatu.

5. Rada po otrzymaniu informacji o wynikach przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego wraz
z rekomendacjami, w przypadku potwierdzenia, ze prawo zostato naruszone, podejmuje dalsze dziatania,
ktore moga obejmowaé w szczegdlnoscei:
1) zawiadomienie wlasciwych organow;
2) podjecie lub zaproponowanie wiasciwym podmiotom prawnym odpowiednich dziatan
naprawczych i zapobiegawczych w funkcjonowaniu jednostki, i

3) inne dzialania, jesli charakter sprawy tego wymaga.
6. Zespot weryfikujacy, po zamknieciu procedury, przekazuje sygnaliscie i osobie, ktorej dotyczy

zgloszenie informacj¢ zwrotna, z uwzglednieniem art. 41 ustawy.

Rozdziat 4
DOKUMENTACJA
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§5. 1. Dokumentacja zgromadzona w wyniku postgpowania wyjasniajacego, w tym zgloszenie wraz
z zatgcznikami i dokumentacja wytworzona przez zespot weryfikujacy, przechowywana jest przez zespot

weryfikujacy na zasadach 1 w terminach okreslonych w ustawie.

2. Po zamknigciu procedury zespdt weryfikujacy sporzadza protokét podsumowujgcy wszystkie wykonane

czynnosci, dziatania nastgpcze oraz sformutowane rekomendacje w procesie rozpatrywania zgloszenia.

3. Zespot weryfikujacy prowadzi rejestr zgltoszen zewnetrznych.

4. Zespot weryfikujacy przygotowuje dla rady projekt sprawozdania, o ktorym mowa w art. 47 ustawy,

ktory rada przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie okreslonym w ustawie.

5. Wszystkie dokumenty wytworzone przez zespol weryfikujacy i zgromadzone w toku prowadzonego

postepowania objete sg zasada poufnosci.

6. Zespot weryfikujacy tworzy i prowadzi sekcje w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktorej mowa

w art. 48 ustawy.

Rozdziat 5
PRZEPISY KONCOWE

§ 6. 1.Procedura podlega okresowemu przegladowi. Przegladu dokonuje raz na 3 lata zespot weryfikujacy
w uzgodnieniu z sekretarzem powiatu. Przeglad obejmuje w szczegdlnosci skuteczno$é rozwigzan
techniczno-organizacyjnych, stuzacych przyjmowaniu zgloszen. Wnioski z przegladu przekazuje sig
przewodniczacemu rady, a jesli wynika to z przekazanych wnioskow, rada moze dokona¢ zmiany

procedury.

2. Niezaleznie od przegladu i jego wynikoéw, przewodniczacy rady moze w kazdym czasie podjaé

inicjatywe¢ zmiany procedury.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928) organ publiczny
ustala procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych. Art. 2 pkt 6 ustawy o
ochronie sygnalistow stanowi, ze przez organ publiczny nalezy rozumie¢ migdzy innymi organ jednostki samorzadu
terytorialnego. Rada powiatu zostala tym samym zobowigzana przez ustawodawce do ustalenia procedury

1 zapewnienia realizacji procesu przyjmowania zgloszen i podejmowania dalszych dziatan.
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